
PROCEDURE D’INSCRIPTION  
A UNE SESSION DE FORMATION  

Je m’inscris  par l’intermédiaire de mon chef de centre ou référent formation  
sur le logiciel SIS formation 

En fonction des critères suivants :  
Pré requis, lieu, priorité dans le centre, le nombre, l’ancienneté. 

Si le nombre d’inscrits est insuffisant :  
une relance de candidature par messagerie dans les centres. 

Je reçois une convocation individuelle dé-
matérialisée par l’intermédiaire de   mon 
chef de centre avec la liste de tous les can-
didats retenus pour envisager du covoitu-
rage. 

Je vérifie mes pré requis sur le logiciel SIS 
formation et je me réinscris plus tard. 

2 mois et une semaine avant la date de la formation 

1er CAS : Ma participation est validée  2ème CAS: Je ne suis pas retenu  

Convocation des stagiaires : 2 mois avant la date de la formation  

Dans les 2 mois précédant la formation:  
Si Je ne peux pas participer après la réception de ma convocation ; 

Remplacement par un candidat non retenu mais sur liste d’attente 

Consulter le logiciel en attendant la convocation : 
            1-le nom du stagiaire retenu passe en couleur verte 

       2- le nom du stagiaire non retenu reste en rouge 
Astuce 


